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Scopul

Prezenta procedurd stabileste modul 1in care se organizeazd §i se desfdsoard
reinscrierea/inscrierea prescolarilor, pentru anul scolar 2021-2022, de citre toate unititile de
invatamant preuniversitar prescolar sau cu grupe de nivel prescolar, din Municipiul Bucuresti.
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Domeniu domeniu de aplicare

Prezenta procedurd se aplicd in toate unitatile de invatamant preuniversitar prescolar sau cu
grupede nivel prescolar si va fi dusd la indeplinire de cétre directorii unitatilor de invatamant si de
comisiile de reinscriere/inscriere din cadrul acestora constituite conform art. 72 din Regulamentul-
cadru de organizare si functionare a unititilor de invitimant preuniversitar, aprobat prin
OMEC nr. 5447/31.08.2020, cu modificdrile si completdrile ulterioare. Prevederile procedurii
urmiresc asigurarea bunei organizari si desfasurari a reinscrierii/inscrierii prescolarilor in anul
scolar 2021-2022 in unitatile de invatdmant preuniversitar de nivel prescolaR
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Documente de referinfd

« Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

« Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitétilor de invatamant
preuniversitar,
aprobat prin OMEC nr. 5447/31 .08.2020;

« Adresa Ministerului Educatiei nr. 28269/27.04.2021;

« Procedura informatica a Ministerului Educatiei privind inscrierea in invatimantul prescolar
pentru anul scolar 2021-2022, nr. 405/DG1/07.05.2021.
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Definitii si abrevieri

Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
operationald lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la
aspectul procedural.
Revizia in Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz, a uneia
cadrul unei sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care
editii aufost aprobate si difuzate
Solicitare de Cererea in care parintii vor completa, in ordinea descrescatoare a preferintelor,
inscriere maximum trei optiuni pentru unitati de invatamant prescolar sau cu grupe de nivel
prescolar la care mai exista locuri disponibile.
Locuri Locurile libere de la toate unitatile de invatamant prescolar sau cu grupe de nivel
disponibile prescolar din Municipiul Bucuresti, afisate la fiecare unitate de invatamant in
conformitate cu capacitatea acesteia cuprinsa in planul de scolarizare aprobat de
.S.M.B./M.E., in conformitate cu prevederile art. 63 alin. (1) lit. b) din Legea
Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile i completarile ulterioare.
Criterii Criteriile mentionate in Nota ME nr. 28269/27.04.2021, privind Cadrul
generale de normativ
departajare pentru desfisurarea procesului instructiv-educativ in anul gcolar 2021-2022
Documente Documente atasate de parinti la cererea-tip de inscriere, care demonstreaza criteriile
justificative generale sau specifice de departajare si declaratie-acord a ambilor parinti (custodie
comun#/custodie unicd - document justificativ)/tutore/reprezentant legal privind
inscrierea la unitatea de invatdmant (anexa la prezenta procedura)
Abrevieri ale termenilor
Nr. crt. Abrevierea Termenul
abreviat
1 PO Procedura operationald
2: E Elaborare
3. \Y Verificare
4. A Aprobare
3 Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
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8. ROFUIP Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatdmant
preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 5447/31 .08.2020
9. ARACIP Agentia Romana de Asigurare a Cal itatii in Invatimantul Preuniversitar
10. ISMB Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti

+  Descrierea procedurii operationale

PREGATIREA iNSCRIERII iN INVATAMANTUL PRESCOLAR
Afisarea la fiecare unitate de inviitimant, inclusiv pe site-ul acesteia,

daca exista:
« Adresa ME, nr. 28269/27.04.2021, referitoare la cuprinderea copiilor cu

varste intre 3 si 6 ani in invatamantul prescolar, in anul scolar 2021-2022;
« Capacitatea institutiei (numar de copii pentru care a fost proiectatd);
« Numirul de locuri aprobat prin planul de scolarizare pentru anul scolar
2021-2022 (pe grupe de varstd: mica, mijlocie, mare);
« Orarul transmiterii cererilor de reinscriere stabilit de conducerea unitatii deinvatamant.

Se urmareste:

Prelucrarea adreselor oficiale privind reinscrierea/inscrierea copiilor pentruanul scolar 2021-2022 in
Consiliul Profesoral.

Constituirea comisiei de reinscrierea/inscrierea a copiilor pentru anul scolar

2021-2022 in Consiliul Profesoral.

Validarea Comisiei de re/inscriere a copiilor pentru anul scolar 2021-2022 inConsiliul de Administratie.

REINSCRIEREA COPIILOR PRESCOLARI 17.05.2021 — 28.05.2021

« Validarea in Consiliul de Administratie a criteriilor generale de departajarepentru etapa de
inscriere a copiilor nou veniti pe care gradinitele le aplica

atunci cand sunt mai multe solicitéri decat numarul de locuri.

+ Se desfisoara etapa de reinscriere a copiilor care frecventeaza gradinita inanul scolar 2020-2021
si urmeaza si o frecventeze in anul scolar 2021 2022.

« Completarea dosarului: cerere de reinscriere, adeverintd/adeverinte desalariat (pentru
program prelungit/saptamanal).

Promovarea copiilor in aplicatia www.siiir.edu.roHYPERLINK "http://www.siiir.edu.ro/"_pentru

anul scolar 2021—

2022.

28 mai 2021- Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti confirmifinalizarea etapei de

reinscriere
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28 mai 2021 afisarea listelor nominale ale copiilor reinscrisi si a locurilorramase libere, dupa
validarea reinscrierilor in SIIIR.

Criteriile de departajare specifice vor fi transmise, in douad exemplare, spre analizi si acordarea avizului
de legalitate, serviciului juridic din cadrul ISMB, prin inspectorii scolari pentru management
institutional.
Afisarea in fiecare unitate de invitimént a:
« orarului pentru primirea solicitarilor;
« documentelor necesare inscrierii;
« criteriilor generale si specifice de departajare a locurilor ramase libere

PRIMA ETAPA DE INSCRIERE in gradinita ~ 31.05.2021 —24.06.2021

Colectarea cererilor de inscriere:

« Solicitarea de inscriere se va realiza si prin fax, posta electronicd sau telefonic in intervalul orar
afisat de unitatea de invatimant. Vor fi furnizate date privind: solicitantul, copilul, optiunile
privind unitatile la care se doreste inscrierea (maximum 3), motivul incadrérii in criteriile
generale sau specifice de departajare.

« Completarea dosarului cu documentele necesare, precum si_cu documente justificative, care sa
demonstreze criteriile generale si criteriilespecifice de departajare elaborate de catre unitatile de
invatdmant, precumsi validarea cererii tip de inscriere, pentru solicitarile facute telefonic, prinfax
sau posta electronicd, se va realiza conform unei progrmdri (zi, interval orar) comunicatd de catre
unitatea de invatimant, cu respectarea tuturor masurilor de protectie.

« Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatamant aflatd pe prima pozitie din
cele trei optiuni exprimate, in prezenta parintelui/ tutorelui/reprezentantului legal si a cel putin
unui membru din comisia deinscriere.

« Inspectoratul Scolar confirma finalizarea colectirii cererilor aferente etapei I de inscriere pana cel

tarziu la 11 iunie ora 12.00.

« Fiecare unitate va comunica solicitantilor data si ora pentru a fi prezenti invederea completarii

dosarului si validarii cererii- tip de inscriere.

Solicitarea si validarea cererii tip nu presupune inscrierea.

Analizarea/evaluarea de citre Comisia de re/inscriere a copiilor in invataméantulprescolar, a cererilor de
inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice - optiunea 1

Dupa analizarea cererilor conform primei optiuni exprimate, presedintii/membrii comisiilor de inscriere
de la nivelul unitatior de invatamaént cu grupe de prescolari directioneaza dosarele nesolutionate catre
gradinitele/scolile cu grupe de prescolari, aflate pe a doua pozitie din optiunile exprimate.

Analizarea/evaluarea de citre Comisia de re/inscriere a copiilor in invatgmantul prescolar, a cererilor de
inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice — optiunea 2
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Dosarele nesolutionate conform optiunii 2 vor fi directionate citre unitatea deinvatamant care
reprezintd optiunea 3.

Analizarea/evaluarea de catre Comisia de re/inscriere a copiilor in invatamantulprescolar, a cererilor de
inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice — optiunea 3
Dosarele nesolutionate conform optiunii 3 se vor reintoarce la unitatea deinvatdmant la care a fost depus
dosarul.

ISMB confirma finalizarea etapei I de inscriere.

Unitatile de invatdmant vor afisa listele finale ale copiilor inscrisi pentru anul scolar 2021-2022, prima
etapa, dupd validarea inscrierilor in SIIIR, lista copiilor respinsi si locurile rimase libere

Colectarea cererilor de inscriere
Pirintii/ tutorii /reprezentantii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr- o unitate de
invdtdmant in prima etapi de inscriere sau care nu au participat la aceasta etapd, solicita inscrierea Si
prin fax, postd electronicd sau telefonic lao unitate de invatamant cu nivel prescolar care are locuri
libere. Se fac 3 optiuni, in ordinea descrescatoare a preferintelor.

«  Solicitarea se face la unitatea aflatd pe prima pozitie din cele 3 optiuni

exprimate pentru etapa a Il-a.

«  Solicitarea de inscriere se va realiza si prin fax, postd electronicd sautelefonic in intervalul orar
afisat de unitatea de invatimant. Vor fi furnizate date privind: solicitantul, copilul, optiunile
privind unitatile la crese doreste inscrierea (maximum 3), motivul incadrérii in criteriile generale
sau specifice de departajare.

« Completarea dosarului cu documentele mentionate in prezenta procedurd pentru etapa I de
inscriere, precum si validarea cererii tip de inscriere, pentru solicitirile facute telefonic, prin fax
sau posta electronicd, se va realiza conform unei programdri (zi, interval orar) comunicata de catre
unitatea de invitimant, cu respectarea tuturor masurilor de protectie.

«  Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatiamant aflatd pe prima pozitie din cele
trei optiuni exprimate, in prezenta parintelui/ tutorelui/reprezentantului legal si a cel putin unui
membru din comisia de inscriere.

«  Parintele/tutorele/reprezentantul legal completeazd/isi exprima maximum
trei optiuni pentru unitéti de invafamant in care exista locuri disponibile.

Inspectoratul Scolar confirma finalizarea colectirii cererilor, aferente etapei a Il a de inscriere,
pana cel tarziu la 02iulie ora 12.00.

«  Fiecare unitate va comunica solicitantilor data si ora pentru a fi prezenti invederea completarii

dosarului si validarii cererii- tip de inscriere.

Solicitarea si validarea cererii tip nu presupune inscrierea.
Analizarea/evaluarea de citre Comisia de reinscriere/inscriere a copiilor in invatamantul prescolar, a
cererilor de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice — optiunea 1

Dupi analizarea cererilor conform primei optiuni exprimate, presedintii/membrii comisiilor de inscriere
de la nivelul unitatilor de invatamant prescolar sau cu grupe de prescolari directioneaza dosarele
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nesolutionate catre gradinitele/scolile cu grupe de prescolari, aflate pe a doua pozitie din optiunile
exprimate.

Analizarea/evaluarea de catre Comisia de reinscriere/inscriere a copiilor in invatamantul prescolar, a
cererilor de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice — optiunea 2

Dosarele nesolutionate conform optiunii 2 vor fi directionate citre unitatea deinvatamant care
reprezintd optiunea 3.

Analizarea/evaluarea de citre Comisia de reinscriere/inscriere a copiilor in invatimantul prescolar, a
cererilor de inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice — optiunea 3

Dosarele nesolutionate conform optiunii 3 se vor reintoarce la unitatea de invatimant la care a fost depus
dosarul.

« Inspectoratul Scolar confirma finalizarea etapei
II de inscriere pan la ora 14.00.

Unitatile de invatamant vor afisa listele finale ale copiilor inscrigi/admisi pentru anul scolar 2020-2021,
etapa a Il-a, dupi validarea inscrierilor in SIIIR, lista copiilor respinsi si locurile rimase libere.

Etapa de ajustdri, desfasuratd conform Procedurii informatice privind inscrierea in invatimantul
prescolar pentru anul scolar 2021-2022.nr.405/DG1/07.05.2021, presupune introducerea cererilor de
inscriere siadmiterea lor pe locurile ramase libere.
Unitatile de invatagmant vor introduce si vor valida, pe locurile libere, cererile depuse. Acestea se vor
admite dupd validare.
ISMB se va asigura ca toate cererile introduse in etapa de ajustiri sunt valide siadmise la sférsitul
perioadei.
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